
Seniorní koordinátor*ka pro univerzitní dobrovolnické centrum MUNI POMÁHÁ 

Jsme Masarykova univerzita, univerzita s deseti fakultami, více než 200 katedrami, ústavy 

a klinikami působícími v řadě přírodních i humanitních akademických disciplín a výzkumných oblastí. 

Posláním Masarykovy univerzity je přispívat svou vědeckou činností, vzděláváním studentů 

a společenským působením ke kvalitnímu a zdravému životu všech generací a ke svobodné, soudržné 

a solidární společnosti. 

Do našeho týmu hledáme seniorního koordinátora či koordinátorku.  Dobrovolnictví vnímáme jako 

nástroj pomoci i seberozvoje, proto je naším posláním zprostředkovávat smysluplné dobrovolnické 

příležitosti, a to prostřednictvím aplikace MUNI POMÁHÁ. A s tím nám můžeš pomoci právě Ty! 

Co je náplní práce: 

• Emailová a telefonická komunikace s dobrovolníky a příjemci pomoci (jednotlivci, instituce i 

jiné organizace). 

• Správa koordinačního prostředí KOC (zadávání žádostí o pomoc, posílání notifikací). 

• Participace na vnější komunikaci, tvorba textů (facebooková skupina, newsletter, web, 

Facebook, Instagram). 

• Podílení se na celkovém rozvoji dobrovolnického centra a dobrovolnických programů. 

• Podílení se na přípravě eventů dobrovolnického centra. 

Jaké dovednosti a znalosti uvítáme: 

• Práce v MS Office. 

• Komunikační dovednosti – hledáme někoho, kdo se nebojí zvednout telefon a komunikovat 

věcně a zároveň laskavě. 

• Zodpovědnost – když řekneš, že něco uděláš, tak se to stane. 

• Samostatnost: - nepotřebuješ, aby za Tebou někdo neustále stál. Pokud něco nevíš, dokážeš 

si říct komukoli z týmu o pomoc, nebo se to samotný/samotná naučíš. 

• Iniciativnost – když Ti ukážeme, na čem pracujeme, sám/sama dokážeš přicházet se 

způsoby, jak to vylepšit a kam dále směřovat. 

• Týmový spolupráce. 

Výhodou bude: 

• Jsi studentem MUNI 

• Máš osobní zkušenost a blízký vztah k dobrovolnictví 

• Umíš pracovat se sociálními sítěmi 

• Zajímají Tě témata týkající vzdělávání dětí  

My Ti nabízíme: 

• Zázemí v kanceláři v prostorách Rektorátu MUNI. 

• Osobnostní růst a možnost realizace a vzdělávání se v agendách dle Tvého zájmu. 

• Smysluplnou práci v univerzitním prostředí s přesahem. 

• Přátelský kolektiv, ve kterém se podporujeme a vycházíme si vstříc, aby bylo možné skloubit 

práci i studium. 

• Spolupráci na DPP na 10–20 hodin týdně, obvykle v čase 9–16 h, s nástupní mzdou 150 

Kč/hod 


